

УКРАЇНА
РОГАТИНСЬКА  МІСЬКА  РАДА
ІВАНО-ФРАНКІВСЬКА ОБЛАСТЬ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
        
Р І Ш Е Н Н Я

                від  22 липня 2021 р.    №164
                м. Рогатин
  Про тарифи на  платні послуги 
  комунальної  установи
 «Рогатинський трудовий архів» 
 
 Керуючись пунктом 1 частини другої статті 52 Закону України «Про  місцеве самоврядування в Україні», постановою Кабінету Міністрів України від  07 травня 1998 року №639 «Про затвердження переліку платних послуг, які  можуть надаватися архівними установами, що утримуються за рахунок  бюджетних коштів», наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 року  № 1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного  зберігання документів у державних органах, органах місцевого  самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях», наказом  Міністерства юстиції України від 15.11.2011 року № 3327/5 «Про умови оплати  праці працівників архівних установ на основі Єдиної тарифної сітки»; п.5 ст.8  Закону України №2464-VІ від 08.07.2010 «Про збір та облік єдиного  соціального внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування»;  «Типові норми часу і виробітку на основні види робіт, що виконуються у  державних архівних установах» затверджені наказом Державного комітету архіву України  від 08.02.2008 №22, виконавчий комітет міської ради ВИРІШИВ: 
1.Затвердити Положення про порядок встановлення тарифів на платні  послуги та використання коштів, отриманих КУ «Рогатинський Трудовий архів»  виконавчого комітету Рогатинської  міської ради, згідно додатку 1. 
2.Затвердити тарифи на платні послуги на роботи (послуги), які виконуються  (надаються) КУ «Рогатинський трудовий архів» виконавчого комітету  Рогатинської міської ради, згідно додатку 2.
[bookmark: _GoBack]3.Затвердити тарифи на роботи (послуги), які виконуються (надаються) КУ «Рогатинський трудовий архів» виконавчого комітету  Рогатинської міської ради, згідно додатку 3.
             Міський голова                                                                 Сергій Насалик
       	        Керуючий справами                                                         Олег Вовкун
                  виконавчого  комітету 



                                                                                             Додаток 1
                                                                                                           до рішення виконавчого комітету
                                                                                                          Рогатинської міської ради
    №164  від 22 липня 2021 року

П О Л О Ж Е Н Н Я 
про порядок встановлення тарифів на платні послуги та використання  коштів, отриманих комунальною установою «Рогатинський трудовий архів» виконавчого комітету  Рогатинської міської ради 
I. Загальні положення 
1.Це Положення розроблено відповідно до статті 35 Закону України від 24  грудня 1993 року №3814-ХІІ «Про Національний архівний фонд та архівні  установи», постанови Кабінету Міністрів України від 07 травня 1998 року №639  «Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися архівними  установами, що утримуються за рахунок бюджетних коштів, наказу Міністерства юстиції  України від 18 червня 2015 року №1000/5 «Про затвердження Правил  організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах,  органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і  організаціях». 
 II. Порядок надання робіт (послуг) 
1.Платні послуги надаються юридичним особам, які ліквідувалися або  припинили свою господарську діяльність та знятті з державної реєстрації, або не  можуть забезпечити зберігання документів, що нагромаджені у процесі  документування службових, трудових та інших правовідносин юридичних і  фізичних осіб, що не належать до Національного архівного фонду. 
2.Послуги з видачі архівних довідок, потрібних для соціального захисту  громадян та в інших випадках, передбачених законодавством, надаються  безкоштовно на підставі заяв громадян. 
3.Надання архівних довідок судам, правоохоронним, контрольно ревізійним органам України, а також юридичним і фізичним особам, які  передали документи на зберігання, здійснюється згідно з діючим законодавством  безоплатно на підставі письмового запиту.
4.Заяви від фізичних осіб розглядаються і вирішуються у двотижневий  термін від дня їх надходження. 
Відповіді на запити (про надання архівної інформації) від юридичних осіб  надаються Трудовим архівом не пізніше десяти робочих днів з дня їх отримання. 
 III. Перелік платних робіт (послуг) 
1.Дострокове приймання документів на тимчасове зберігання.
2. Депоноване приймання документів, що не належать державі.



3. Науково-технічне опрацювання документів:
- формування справ;
- підшивання справ; 
- нумерування аркушів у справах; 
- перенумерування аркушів у справах та інше. 
IV. Порядок визначення вартості платних робіт (послуг)
1.Вартість робіт (послуг) обраховується за статтями калькуляції денна 
заробітна плата особи, яка проводить роботи, обсяг роботи  на один робочий день, кількість  днів для послуги.
2.Розмір вартості робіт може змінюватися залежно від повноти 
комплексу  технологічних процесів, підготовчих і допоміжних операцій (матеріальні  витрати з науково-технічного опрацювання документів), визначених договором  із замовником. 
3. Оплата вартості робіт (послуг) здійснюється за тарифом і є обов’язковим  платежем. 
4. Розмір вартості робіт (послуг) може змінюватися відповідно до зміни посадового окладу виконавця послуги. 
                                V. Оплата за роботи (послуги)                                 
1.Оплата може бути здійснена шляхом перерахуванням коштів на рахунок КУ «Рогатинський трудовий архів» відкритого в установі банку.

VI. Порядок використання коштів 
1.Розпорядником коштів, отриманих за надані послуги, відповідно до  Контракту чи розпорядження є начальник КУ «Рогатинський  трудовий архів». 
2.Кошти, що надійшли до  КУ «Рогатинський трудовий архів» від підприємств, установ та  організацій – джерел комплектування або ліквідаційних комісій (ліквідаторів) за  забезпечення збереженості та використання документів, направляються на: 
- реалізацію пріоритетних заходів, пов'язаних з виконанням основних  функцій по створенню умов гарантійного збереження документів; 
- зміцнення матеріально-технічної бази; 
- придбання канцелярських та господарських товарів; 
- поліпшення умов роботи працівників та їх оплату праці; 
- облаштування місця прийому громадян; 
3. Невикористані залишки коштів на початок наступного року вилученню  не підлягають і використовуються в наступному році у загальному порядку. 

Керуючий справами  					     Олег Вовкун
 виконавчого комітету   
    
 

                                                                                                      Додаток 3 
                                                                                                                      до рішення виконавчого комітету
                                                                                                                       Рогатинської міської ради
                                                                                                                №164  від  22 липня 2021 року

       ТАРИФИ
на роботи (послуги), які виконуються (надаються) 
КУ «Рогатинський трудовий архів» 
 
	№ з/п 
	Назва виду робіт (послуг) 
	Одиниця виміру 
	Ціна (грн. коп.)

	1 
	2 
	3 
	4 

	1. 
	Дострокове приймання документів (за 1 рік  тимчасового зберігання) 
	справа 
	2,52

	2. 
	Депоноване приймання документів від  діючих юридичних осіб (за 1 рік зберігання)
	справа 
	2,52

	3. 
	Науково-технічне опрацювання документів 
	- 
	- 

	3.1. 
	Формування справ 
	справа 
	6,58 

	3.2 
	Нумерування аркушів у справах 
	- 
	- 

	3.2.1. 
	обсягом понад 150 аркушів 
	аркуш 
	0,22 

	3.2.2. 
	обсягом до 150 аркушів 
	аркуш 
	0,23

	3.2.3. 
	обсягом до 50 аркушів 
	аркуш 
	0,25 

	3.3 
	Підшивання справ 
	- 
	- 

	3.3.1. 
	кількістю до 25 аркушів 
	справа 
	5,48 

	3.3.2. 
	кількістю до 50 аркушів 
	справа 
	8,22 

	3.3.3. 
	кількістю до 100 аркушів 
	справа 
	13,15 

	3.3.4. 
	кількістю до 150 аркушів 
	справа 
	19,34 

	3.2 
	Оформлення друкарських обкладинок  (титульних аркушів) справа
	справа 
	6,58 

	3.3 
	Оправа проста формат блоку до 25 * 40 см 
	справа 
	21,91 

	3.4 
	Оформлення описів 
	опис 
	328,82




Всього за приймання на зберігання однієї справи: 
за 1-5 років – 5 х 2,52 = 12,60  
за 5-10 років – 10 х 2,52 = 25,20  
за 10-15 років – 15 х 2,52 = 37,80  
за 15-20 років – 20 х 2,52 = 50,40  
за 20-25 років – 25 х 2,52 = 63,00  
за 25-30 років – 30 х 2,52 = 75,60  
за 30-35 років – 35 х 2,52 = 88,20  
за 35-40 років – 40 х 2,52 = 100,80  
за 40-45 років – 45 х 2,52 = 113,40  
за 45-50 років – 50 х 2,52 = 126,00  
за 50-55 років – 55 х 2,52= 138,60  
за 55-60 років – 60 х 2,52 = 151,20  
за 60-65 років – 65 х 2,52 = 163,80  
за 65-70 років – 70 х 2,52 = 176,40  
за 70-75 років – 75 х 2,52 = 189,00  

 Керуючий справами  					     Олег Вовкун
 виконавчого комітету   
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